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ИНСТРУКЦИЯ № 3 

 

преподавателей по работе в автоматизированной информационной системе  

«БАРС.Образование-Электронный колледж» 

 

 

Основные обязанности преподавателей  

 

Преподаватель: 

 заполняет журнал в соответствии с расписанием учебных занятий и 

рабочей программой;  

 выставляет обучающимся оценки, полученные в процессе обучения 

(текущий контроль успеваемости) и за промежуточную аттестацию;  

 ведет учет посещаемости и отсутствия обучающихся на учебном 

занятии, практике; 

 получает своевременную консультацию администратора по вопросам 

работы с модулем;  

 имеет право вносить предложения по улучшению работы с 

электронным журналом;  

 может формировать отчеты по работе;  

 проходит обучение на семинарах в Колледже, вебинарах (курсах), 

направленных на изучение приемов работы с модулем;  

 устраняет замечания, отмеченные во вкладке «Замечания о ведении 

журнала» заведующей учебной частью Колледжа; 

Несет персональную ответственность за сохранность своих реквизитов 

доступа, исключающую вход посторонних в электронный журнал «Барс».
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1. Вход в систему 

1.1. Открыть программу-браузер для входа в Интернет (Mozilla Firefox, 

Opera, Safari, Google Chrome, Internet Explorer или другую). В адресную строку 

ввести: https://c51.edu.o7.com/ , нажать «Enter». 

1.2. Ввести свой логин и пароль, выданный методистом-библиотекарем 

(логин и пароль вводятся на русском языке). Нажать кнопку «вход». 

 

1.3. На главном окне показаны: кнопки разделов «Расписание занятий», 

«Расписание занятий преподавателей», «Журнал практических занятий», 

«Журнал теоритических занятий», «Моё портфолио», остальные разделы для 

роли «Преподаватель» недоступны; 

 

 
 

 

 

https://c51.edu.o7.com/
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2. Расписание занятий 

В разделе «Расписание занятий» отображается информация о 

расписании на текущую неделю: 

 

При выборе даты в левом углу отобразится расписание на выбранную 

неделю: 

 

 

Иные функции в разделе «Расписание занятий» не предусмотрены для 

роли «Преподаватель», при попытке изменения расписания будет 

отображаться диалоговое окно:  
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3. Расписание занятий преподавателей 

В разделе «Расписание занятий преподавателей» отображается 

информация о занятий преподавателей на текущую неделю: 

 

Расписание занятий преподавателей можно фильтровать по следующим 

полям:  

Дата – для просмотра информации по определенной дате выберите 

начало необходимой учебной недели: 

 

Преподаватель – для просмотра информации по определенному 

преподавателю откройте окно с текущим преподавательским составом и 

отметьте галочкой нужных преподавателей: 
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Печать – для выгрузки отчёта по расписанию преподавателей нажмите 

на кнопку «Печать», документ скачается в формате Excel. 

4. Журнал практических занятий и Журнал теоритических занятий 

В разделе «Журнал практических занятий» и «Журнал 

теоритических занятий» отображается идентичная информация об 

успеваемости и посещаемости студента:  

 
В разделах «Журнал практических занятий» и «Журнал теоритических 

занятий» есть фильтры: 

а) Фильтр даты (с/по) – для добавления новой записи необходимо 

выбрать дату проводимого занятия; 

б) Фильтр группы – для добавления новой записи необходимо из 

выпадающего списка выбрать нужную группу; 

в) Фильтр предмет – для добавления новой записи необходимо из 

выпадающего списка выбрать нужную дисциплину/учебный предмет: 
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После применения трёх фильтров, отобразится список студентов и 

столбец с текущим занятием, который отвечает за проставление посещаемости 

студентов, чтобы расширить функционал, нажмите два раза на нужную дату 

проведенного занятия, откроется окно «Журнал занятия»: 
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4.1. Журнал занятий 

Раздел «Журнал занятия» предусмотрен для заполнения следующей 

информации: поле «Тема занятия», кнопка «Работы на занятии», 

«Посещаемость», «Успеваемость», «Индивидуальное ДЗ», поле «Задание на 

следующую неделю»: 

а) поле «Тема занятия» – вводится тема, пройденная на текущем занятии; 

б) кнопка «Работы на занятии» – выбирается вид работы на 

практическом/теоритическом занятии для последующего заполнения 

успеваемости студентов: 

 

 
После открытия окна «Работы на практических/теоритических 

занятиях», необходимо добавить вид работы, нажав на кнопку «Добавить»: 

 
 

В окне «Работа на практическом/теоритическом занятии: Добавление» 

выбрать из выпадающего списка вид работы на уроке, при необходимости 

добавить описание и нажать на кнопку «Сохранить», таким же образом можно 

добавлять несколько видов работы на уроке. После сохранения внесенных 

изменений, в основном окне «Журнал практических/теоретических занятий» в 

таблицу добавится новый столбец с видом выбранной работы для 

проставления успеваемости: 
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Для проставления успеваемости, нажмите два раза на нужную ячейку и 

введите оценку по 5-бальной шкале: 

 

Для проставления посещаемости, нажмите два раза на ячейку «Пос» 

напротив нужного студента, отобразится выпадающий список: 
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Для добавления индивидуального домашнего задания, нажмите два раза 

на ячейку «Индивидуальное ДЗ» напротив нужного студента, откроется окно 

«Индивидуальное задание: Добавление», после добавления задания, нажмите 

кнопку «Сохранить»: 

 

Индивидуальное домашнее задание будет отображаться напротив 

студента на следующем занятии. 

 

Для добавления домашнего задания для всей группы, нажмите на кнопку 

«Изменить», откроется окно «Задание на следующее занятие», введите 

задание и нажмите на кнопку «Сохранить»: 
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После заполнения журнала занятия, нажмите на кнопку «Сохранить», в 

разделе «Журнал практических/теоритических занятий» отобразится 

введенная информация:  
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«Годовая оценка» и «Итоговая оценка» выставляются вручную по 5-

бальной шкале оценивания: 

 
В разделе «Журнал практических/теоритических занятий» для 

преподавателей доступны вкладки «Замечания о ведении журнала», «Сводная 

ведомость учёта успеваемости», «Сведения о пропущенных занятий»:  

4.2. Замечания о ведении журнала 

Вкладка «Замечания о ведении журнала» - замечания может добавлять и 
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изменять только пользователь с ролью «Администратор», во вкладке 

отображается информация о некорректном/неправильном ведении журнала: 

 

 

4.3. Сводная ведомость учета успеваемости 

Во вкладке «Сводная ведомость учёта успеваемости» автоматически 

формируется информация об итоговых оценках студентов с указанием 

предмета и периода. Чтобы реализовать экспорт информации из вкладки 

нажмите на кнопку «Печать», сформируется файл в Excel. 

4.4. Сведения о пропущенных занятий 

Во вкладке «Сведения о пропущенных занятий» автоматически 

формируется информация о посещаемости студентов с указанием пропусков 

по болезни: 

 
 

Данная вкладка формируется из вкладки «Журнал». Информация 

формируется по двум параметрам: подпериод и месяц. При выборе 

подпериода в поле «Месяц» для выбора будут доступны наименования 

месяцев, которые входят в выбранный подпериод обучения. 
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5. Моё портофило 

В разделе «Моё портфолио» отображается личная информация 

преподавателя, данные могут корректироваться ролью «Администратор».  

6. Выход из системы 

Для завершения работы системы нажмите на кнопку «Пуск» в нижнем 

левом углу и выберите кнопку «Выход»: 

 

 


